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(adresāts: patstāvīgās struktūrvienības nosaukums, vadītāja vārds, uzvārds)

	


	










(komandētās personas amats,vārds, uzvārds)
	













(personas kods,  kontakttālrunis)

I E S N I E G U M S

Par mācību/darba komandējumu

	Lūdzu komandēt uz
	


(valsts, pilsēta un organizācija)

	


(valsts, pilsēta un organizācija )

	no ____.____.200__. līdz ____.____.20___. ar uzdevumu 
	


	.


	un no ____.____.200__. līdz ____.____.20___. ar uzdevumu 
	


	.


šādus LU darbiniekus un/vai studentus (saraksts pielikumā).

	Par grupas vadītāju lūdzu norīkot 
	


 (amats, vārds uzvārds)

	Komandējuma maršruts, braucot ar personīgo transportu 
	










(norādīt precīzu brauciena maršrutu)

	
	Maršruta garums
	
	km.


	Auto degvielas marka
	
	Apmaksājamās degvielas daudzums (l)
	


	Komandējuma izdevumus pieņemošā puse
	sedz
	sedz daļēji
	nesedz


(lieko izsvītrot)
APLIECINU, 
ka komandējuma laikā grupas dalībnieki neatrodas atvaļinājumā.

	Rīgā
	
	.
	
	20___.
	
	


  












(personīgais paraksts)

Komandējuma izdevumus:
	dienas  naudu
	naktsmītņu izdevumus
	ceļa izdevumus ar kopējās lietošanas transporta līdzekļiem
	ceļa izdevumus ar personīgo transportu
	dalības maksu
	papildus izdevumus
	veselības apdrošināšanu ārzemju braucieniem


(lieko izsvītrot)

apmaksāt:
	1.
	no
	Ierobežojums                    Ls 


(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums)


	2.
	no
	Ierobežojums                    Ls 


(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums)


	3.
	no
	Ierobežojums                    Ls 






(norādīt līdzekļu veidu)

	Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu
	
	
	
	










(paraksts)



(paraksta atšifrējums) 

SASKAŅOTS:

Latvijas Universitātes ___________________________________________________          ______________________________________



                                  (patstāvīgās struktūrvienības nosaukums)


                    (amata nosaukums)

______________________
_________________
________ . _________.20____.
                    (paraksts)                                         (paraksta atšifrējums)

(datums)

Piezīmes:

1. Iesnieguma par došanos komandējumā aizpildīšana:

1.1. Sadaļā „Valsts, pilsētas un organizācijas nosaukumi” jāieraksta valsts(is), pilsēta(as) un organizācija(as) uz kurām persona dodas komandējumā.

1.2. Sadaļā „no – līdz” uzrāda komandējuma izbraukšanas un atgriešanās datumus. Ja viena komandējuma laikā komandētā persona pārbrauc uz citu valsti, pilsētu ar citu uzdevumu, tad aizpilda otru sadaļu „no – līdz”. Šajā gadījumā nav pieļaujams kopējā komandējuma termiņa pārrāvums. Kopējais darba komandējuma termiņš nedrīkst pārsniegt 30 dienas.

1.3. Sadaļā „ar uzdevumu” ieraksta komandējuma mērķi, uzdevumu.

1.4. Sadaļā “Komandējuma maršruts, braucot ar personīgo transporta līdzekli” tiek aizpildīts tikai tajā gadījumā, kad tas ir ekonomiskāks nekā kopējie sabiedriskā transporta izdevumi. Sadaļā jānorāda precīzs īsākais brauciena maršruts, tā garums, auto degvielas marka un aprēķinātais degvielas daudzums šā maršruta veikšanai, lai varētu apmaksāt komandētai personai degvielas izdevumus.

1.5. Sadaļā „Veselības apdrošināšana ārzemju braucieniem” komandētā persona norāda vajadzību veikt veselības apdrošināšanu ārzemju braucieniem saskaņā ar LU noslēgtajiem līgumiem ar apdrošināšanas kompānijām. Apdrošināšanas formalitātes kārto Lietvedības centrs, kur komandētā persona vai tās pārstāvis saņem apdrošināšanas polisi.

1.6. Sadaļa “Komandējama izdevumus pieņemošā puse” komandētā persona norāda vai pieņemošā puse sedz, daļēji sedz vai nesedz komandētās personas izdevumus (naktsmītņu izdevumus, ceļa izdevumus, ēdināšanas izdevumus uc.)

1.7. Sadaļā „Apmaksāt komandējuma izdevumus”:

1.7.1.  Patstāvīgās struktūrvienības (projekta) vadītājs norāda, kādus attaisnotos izdevumus sedz komandējamai personai.

1.7.2. Atbildīgais par līdzekļu izlietojumu sadaļā “no______ līdzekļiem” norāda līdzekļu veidu no kura tiks apmaksāti komandējuma izdevumi, apliecinot to ar savu parakstu.

1.7.2.1. Sadaļā „Ierobežojums   Ls” atbildīgais par līdzekļu izlietojumu var norādīt summu, kuru nedrīkst pārsniegt apmaksājot šā komandējuma izdevumus no attiecīgajiem līdzekļiem.

1.7.2.2. Ja Kopējie komandējuma izdevumi tiek segti no dažādiem līdzekļu veidiem, tad tikai vienā līdzekļu veidā var neaizpildīt sadaļu “Ierobežojums...Ls”. .

1.7.2.3. Neaizpildītā informācija sadaļā “Ierobežojums   Ls” nozīmē, ka komandējuma izdevumu lielumu ierobežo tikai MK 28.05.2002 noteikumi Nr. 219 „Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem un darbinieku darba braucieniem saistītie izdevumi”.
1.8. Sadaļā “Saskaņots” parakstās patstāvīgās struktūrvienības vadītājs, kurš atbild par komandējuma lietderību un tā mērķa atbilstību darba nepieciešamībai, kā arī par darbinieka aizvietošanu tā komandējuma laikā.

2. Informācija par galvenajiem komandējumu izdevumiem un to apmaksas kārtību LU saskaņā ar MK 28.05.2002. noteikumiem Nr. 219 „Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem un darbinieku darba braucieniem saistītie izdevumi”:

2.1. Ja darbinieks dodas mācību komandējumā uz laiku, kas ir ilgāks par 30 dienām, tad par laiku, kas pārsniedz 30 dienas, dienas naudu neizmaksā.

2.2. Darba (Dienesta) komandējums nedrīkst būt ilgāks par 30 dienām (neskaitot ceļu). To var pagarināt ar LU vadības pārstāvja atļauju.

2.3. Ja darbiniekam ir nodrošināta bezmaksas uzturēšanās (arī ēdināšanas izdevumu segšana), tad par katru komandējuma dienu viņam izmaksā 30% no dienas naudas normas.

2.4. Darbinieku komandējumiem paredzētā dienas nauda un izdevumi par viesnīcu (naktsmītni) nedrīkst pārsniegt MK noteikumos paredzētās komandējumu izdevumu samaksas normas.

2.5. Ja komandējuma laikā ir radušies papildus izdevumi un ir iesniegti attiecīgi attaisnojošie dokumenti (izdevumi par degvielu, ja brauc ar personīgo automašīnu; izdevumi par taksometra izmantošanu ārvalstu komandējumiem līdz stacijai, piestātnei, lidostai; izdevumi par konferenču izdales materiāliem; izdevumi par bagāžas pārvadāšanu, ja tā saistīta ar  universitātes vajadzībām; izdevumi par dienesta tālsarunām u.c. izmaksas), tad tos var apmaksāt  ar LU vadības pārstāvja atļauju.

2.5.1. Vīzas un  izbraukšanas dokumentu noformēšanas izdevumu apmaksai LU vadības pārstāvja atļauja nav vajadzīga.

2.5.2. Darbiniekam tiek atlīdzināti izdevumi par degvielu, ja darbinieks brauc ar personīgo autotransportu, saskaņā ar LU vadības pārstāvja apstiprinātu brauciena maršrutu un kilometrāžu, kā arī ar nepieciešamo attiecīgās markas degvielas daudzumu, ja ir iesniegti degvielas uzpildīšanas staciju izdoti čeki, kas apliecina minētos izdevumus. Personīga transporta izmantošana pieļaujama, ja komandējuma mērķa izpilde nav iespējama, izmantojot kopējās lietošanas transporta līdzekļus un izdevumi nepārsniedz kopējas lietošanas transporta līdzekļu pakalpojumus.

2.5.3. Darbiniekam var atlīdzināt izdevumus par naktsmītņu izmantošanu Latvijā, ja nav iesniegti dokumenti, kas apliecina viesnīcas izmantošanu, ar LU vadības pārstāvja atļauju un nepārsniedzot dienas naudas normu.

2.6. Visus citus šeit neminētos Darbinieka papildus izdevumus LU grāmatvedība apmaksā saskaņā  ar MK 28.05.2002. noteikumiem Nr. 219 „Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem un darbinieku darba braucieniem saistītie izdevumi”, ja ir iesniegti attiecīgos izdevumus apliecinoši dokumenti un nepieciešamajos gadījumos ar LU vadības pārstāvja atļauju.
2.pielikums


APSTIPRINĀTS


ar LU 15.11.2007.


rīkojumu Nr. 1/252








