
Noteikumi par izdevuma Latvijas Universitātes Raksti 

ZEMES UN VIDES ZINĀTŅU sērijas izdošanu
Izstrādāti pamatojoties uz LU 20.06.2002. noteikumu “Noteikumi par izdevuma Latvijas Universitātes Raksti izdošanu” 2.7.§. 

1. Vispārējie nosacījumi

1.1. Zemes un Vides Zinātņu sērija (turpmāk tekstā –ZVZ SĒRIJA) ir izdevuma „Latvijas Universitātes Raksti” (turpmāk tekstā – LU RAKSTI) atsevišķs, recenzējams sērijveida zinātnisku rakstu krājums, kas ievēro vispārējos noteikumus par izdevuma LU RAKSTI izdošanu.

1.2. ZVZ SĒRIJA publicē akadēmisko sabiedrību interesējošus oriģinālpētījumu rezultātus, analītiskus rakstus, īsus pētnieciskus ziņojumus un informāciju par akadēmiskās dzīves aktualitātēm visās ģeogrāfijas, ģeoloģijas un vides zinātnes jomās.
1.3. ZVZ SĒRIJA nosaukums:

1.3.1. Latviešu valodā:  Zemes un Vides Zinātņu sērija;

1.3.2. Angļu valodā: “Earth and Environmental Sciences Series”.

1.4. ZVZ SĒRIJAS mērķis ir pētniecības rezultātu publicēšanas un akadēmiskās dzīves tradīciju attīstības zemes (ģeogrāfijas un ģeoloģijas) un vides zinātnēs nodrošināšana.

1.5. ZVZ SĒRIJAS uzdevumi ir:

1.5.1. Jaunāko pētījumu rezultātu publicēšana;

1.5.2. Latvijā veikto pētījumu atpazīstamības veicināšana;

1.5.3. Pētniecības un doktora studiju attīstības sekmēšana.

1.6. ZVZ SĒRIJAS izdošanu pārrauga LU RAKSTU padome.

1.7. Par katra ZVZ SĒRIJAS sējuma zinātnisko kvalitāti atbild  ZVZ SĒRIJAS redkolēģija.

1.8. ZVZ SĒRIJAS sējumi tiek izsūtīti uz Latvijas bibliotēku informācijas tīkla konsorcija bibliotēkām, ārvalstu sadarbības universitāšu un citu ieinteresētu institūciju bibliotēkām, kā arī izplatīti tirdzniecības tīklā. 

1.9. Informācija par rakstu iesniegšanu kārtējam ZVZ SĒRIJAS sējumam un publicētie raksti tiek ievietoti Vispasaules tīmekļa LU mājas lapā. 

2. ZVZ SĒRIJAS redkolēģija un tās darbība

2.1. ZVZ SĒRIJAS redkolēģija (turpmāk - Redkolēģija) ir pastāvīgi darbojošās institūcija, kuru ievēl Ģeogrāfijas un Zemes zinātņu fakultātes (turpmāk – ĢZZF) dome vai tās saistību pārmantotāja pēc Zemes un vides zinātņu nozares profesoru padomes ierosinājuma.

2.2. Redkolēģijas locekļus, galveno redaktoru un redaktora vietnieku, kā arī izmaiņas redkolēģijas sastāvā pēc fakultātes Domes ierosinājuma apstiprina LU prorektors. 

2.3. Redkolēģijā tiek iekļauti LU profesori un asociētie profesori, kā arī augsti kvalificēti Latvijas un ārzemju speciālisti ģeogrāfijas, ģeoloģijas un vides zinātnes nozarēs.

2.4. ZVZ SĒRIJAS redkolēģijas personālsastāvā ir ne mazāk kā pieci zinātnieki, no tiem vismaz 30% nav LU personāla locekļi, un no tiem vismaz divi ir ārvalstu universitāšu profesori. Redkolēģijas sastāvā ietilpstošie ārzemju universitāšu profesori un LU emeritētie profesori veido Zinātnisko padomi, kas izstrādā rakstu krājuma izdošanas stratēģiju un novērtē sējuma zinātnisko kvalitāti.

2.5. Redkolēģija ievēl sekretāru, kurš var nebūt Redkolēģijas loceklis. 

2.6. Redkolēģijas galvenais uzdevums ir nodrošināt ZVZ SĒRIJAS iznākšanas regularitāti un rakstu zinātnisko kvalitāti.   

2.7. Redkolēģijas pienākumi ir:

2.7.1. Pārraudzīt ZVZ SĒRIJAS izdošanas noteikumu un kārtības ievērošanu, nepieciešamības gadījumā ierosināt izmaiņas noteikumos un personālsastāvā; 

2.7.2. Kontrolēt ZVZ SĒRIJAS un citu Latvijas Universitātē sagatavoto akadēmisko izdevumu zemes un vides zinātnēs zinātnisko un poligrāfisko kvalitāti, nepieciešamības gadījumos sniegt priekšlikumus par to kvalitātes uzlabošanu;

2.7.3. Izstrādāt un pilnveidot norādījumus autoriem par manuskripta iesniegšanas kārtību un noformēšanas prasībām;

2.7.4. Izstrādāt un pilnveidot manuskripta recenzijas formu un saturu;

2.7.5. Piedalīties iesniegto manuskriptu recenzēšanā;

2.7.6. Izsludināt manuskriptu sagatavošanas termiņus nākamajam ZVZ SĒRIJAS sējumam un publicēt tos Vispasaules tīmekļa LU mājas lapā;

2.7.7. Pamatojoties uz iesniegtajiem manuskriptiem un to recenzēšanas rezultātiem, katru gadu līdz 15. oktobrim apkopot informāciju par nākamajam sējumam sagatavotajiem rakstiem;

2.7.8. Strīdus gadījumos lemt par konkrēta raksta iekļaušanu ZVZ SĒRIJAS sējumā;

2.7.9. Ierosināt jautājumu par kārtējā ZVZ SĒRIJA sērijas izdošanu LU RAKSTU padomē.

2.8. Redkolēģijas sēdes notiek pēc nepieciešamības, bet ne retāk kā divas reizes gadā. Tās sasauc galvenais redaktors pēc savas iniciatīvas vai pēc vismaz triju Redkolēģijas locekļu ierosinājuma. Kārtējās Redkolēģijas sēdes norises laiks un dienas kārtība redkolēģijas locekļiem tiek izziņota vismaz divas nedēļas iepriekš. Redkolēģijas sēdes tiek protokolētas.

3. ZVZ SĒRIJAS galvenais redaktors

3.1. ZVZ SĒRIJAS galvenais redaktors ir atbildīgs par:

3.1.1. Publicēto rakstu atbilstību nozares publikāciju starptautiskajiem standartiem;

3.1.2. Par kvalificētu recenziju saņemšanu un to objektīvu izvērtēšanu visiem izskatīšanai iesniegtajiem manuskriptiem;

3.1.3. ZVZ SĒRIJAS rakstu sējuma noformēšanu atbilstoši šo noteikumu un redkolēģijas izstrādātajām prasībām;

3.1.4. Savlaicīgu finansējuma pieteikuma un izdošanas līgumu noformēšanu LU noteiktajā kārtībā.

3.2. Galvenais redaktors rūpējas par papildus finansējuma sarūpēšanu ZVZ SĒRIJAS sērijas izdošanai.  

3.3. Atsevišķam ZVZ SĒRIJAS sējumam ar redkolēģijas koleģiālu lēmumu var tikt nozīmēts krājuma atbildīgais redaktors, kurš uzņemas šī sējuma galvenā redaktora pienākumus. 

4. ZVZ SĒRIJAS sekretārs

4.1. ZVZ SĒRIJAS sekretāra pienākums ir Redkolēģijas darba nodrošinājums, kas ietver:

4.1.1. Redkolēģijas lietvedības nodrošināšanu.

4.1.2. Ar Redkolēģijas darbību saistītās lietišķās (manuskriptu iesniegšanas un recenzēšanas, rakstu izdošanas un tamlīdzīga veida) korespondences nodrošināšana;

4.1.3. Redkolēģijas locekļu savlaicīgu informēšanu par Redkolēģijas sēdēm un citiem ar ZVZ SĒRIJAS izdošanu saistītiem pasākumiem;

4.1.4. Informācijas par ZVZ SĒRIJAS aktualizēšanu LU mājas lapā.

4.2. Tehniskajam sekretāram ir jābūt vismaz maģistra grādam un labi jāpārvalda latviešu un angļu valoda.

5. ZVZ SĒRIJAS sējuma noformējums

5.1. ZVZ SĒRIJAS sējums ir 160×240 mm formāta izdevums.

5.2. ZVZ SĒRIJAS sējuma vāks ir zaļā krāsā.

5.3. ZVZ SĒRIJAS sējuma vāka noformējums atbilst vienotiem principiem, kas noteikti LU RAKSTU noformējumam. Uz vāka pirmās lapas atšķirīgais elements ir  sērijas nosaukums latviešu un angļu valodā saskaņā ar šī nolikuma 1.3.§., kā arī LU RAKSTU kārtas numurs.  

5.4. Uz katra ZVZ SĒRIJAS sējuma muguras latviešu valodā ir rakstīts: LU RAKSTI, Sērija ZEMES UN VIDES ZINĀTNES, LU Rakstu kārtas Nr. ar arābu cipariem.

5.5. Uz ZVZ SĒRIJAS vāka ceturtās lapas izvieto informāciju autoriem.

5.6. ZVZ SĒRIJAS sējuma titullapas  obligāti satur šādu informāciju:  

5.6.1. Rakstu krājuma kopējais nosaukums:

5.6.1.1. Latvijas Universitātes raksti, krājuma numurs; 

5.6.1.2. Acta Universitatis Latviensis, volume No.

5.6.2. Ziņas latviešu un angļu valodā par:

5.6.2.1.  Sērijas redkolēģijas sastāvu un tās locekļu darba vietu;

5.6.2.2.  Galveno redaktoru;

5.6.2.3.  Sējuma sadaļām, kurās ievietotie raksti ir recenzēti;

5.6.2.4.  Sērijas nosaukumu (var tikt pievienots sērijas numurs un sējuma virsraksts);

5.6.2.5.  Izdevēju;

5.6.2.6.  Autortiesību aizsardzību.

5.6.3. Satura rādītājs latviešu un angļu valodā. 

5.6.4. Izdevuma klasifikācijas ISSN indekss.    

5.6.5. ZVZ SĒRIJAS beigu lapās ievieto:

5.6.6. Iepriekšizdoto ZVZ SĒRIJAS sējumu numurus un virsrakstus. Ja gada laikā izdoti vairāki sējumi, tad virsrakstus publicē pēdējā sējumā;

5.6.7. Latviešu-angļu un latviešu-krievu alfabēta transkripcijas tabulas;

5.6.8. ZVZ SĒRIJA kārtējā sējuma sponsoru reklāmas.

5.7. Katra raksta titullapā ievieto informāciju par ZVZ SĒRIJAS sējumu.

6. ZVZ SĒRIJA rakstu krājuma struktūra
6.1. ZVZ SĒRIJAS sējuma galvenās sadaļas ir:

6.1.1. Zinātniski raksti;

6.1.2. Raksti par akadēmisko dzīvi.

6.2. Zinātnisko rakstu sadaļā tiek publicēti:

6.2.1. Zinātniski oriģinālraksti;

6.2.2. Apskata raksti;

6.2.3. Īsi pētnieciski ziņojumi;
6.2.4. Informatīvi raksti akadēmiskās dzīves sadaļā. 

6.3. Akadēmiskās dzīves sadaļā tiek publicēti:

6.3.1. Akadēmiskās literatūras (monogrāfiju, studiju līdzekļu) apskati un recenzijas;

6.3.2. Informācija par zinātniskiem pasākumiem;

6.3.3. Personālijām veltītie raksti;

6.3.4. Akadēmiskās dzīves organizatoriskajiem jautājumiem veltīti raksti;

6.3.5. Akadēmiskas polemikas;

6.3.6. Cita veida informācija par akadēmiskās dzīves jautājumiem.

6.4. 
Zinātnisks oriģinālraksts satur informāciju un secinājumus, kas līdz raksta publicēšanai akadēmiskajai sabiedrībai nebija pilnībā zināmi. Šī jaunā informācija tiek radīta un secinājumi izdarīti balstoties uz autora vai autoru kolektīva veikto oriģinālpētījumu rezultātiem. Tie ir skaidri identificējami uz eksistējošās informācijas analīzes fona un dod nozīmīgu ieguldījumu kādas noteiktas zinātniskas problēmas ģeogrāfijā, ģeoloģijā vai vides zinātnē risinājumā. Oriģinālraksta apjoms, ieskaitot intervālus, parasti ir no 5000 līdz 15000 zīmēm.

6.5. Apskata rakstā autors vai autoru grupa apkopo informāciju par kādas zinātniskās problēmas izpētes stāvokli, balstoties uz iepriekš publicētiem zinātniskajiem rakstiem, iespējams, diskutē arī par tālākā darba virzieniem un sagaidāmajiem rezultātiem. Analizējot esošo informāciju, autors vai autori identificē kādu zinātnisku vai praktisku problēmu, pārskata ar to saistītos risinājumu piedāvājumus un sniedz savu risinājuma versiju, pamatojot tā priekšrocības. Analītiskā rakstā jaunā informācija tiek radīta un secinājumi izdarīti, izmantojot iepriekš publicētu informāciju un autoru uzkrāto pieredzi problēmas risinājumā. Analītiska raksta apjoms, ieskaitot intervālus, ir ne vairāk kā 5000 zīmes (īss analītisks apskati) vai no 5 000 līdz 15 000 zīmēm (pilna apjoma analītisks raksts).

6.6. Īsā pētnieciskā ziņojumā autors vai autori sniedz savu pētījumu rezultātā izdarītu, skaidri identificējamu secinājumu par kādas zinātniskās problēmas aspektu, informē par konkrēta, plašākai akadēmiskai sabiedrībai interesējoša eksperimenta vai novērojuma rezultātiem. Raksta apjoms nepārsniedz 5000 zīmes, ieskaitot intervālus.

6.7. Akadēmiskās dzīves sadaļā publicētajiem informatīviem rakstiem nav stingri noteikta formāta un struktūras prasību, bet to apjoms nepārsniedz 5000 zīmes, ieskaitot intervālus. Iespējami arī attēli, diagrammas un īss, līdz piecām atsaucēm, literatūras saraksts, kuru noformē pēc tiem pašiem noteikumiem kā sērijas pētnieciskajos rakstos. Akadēmiskās dzīves sadaļas raksti netiek recenzēti un netiek uzskatīti par zinātniskām publikācijām.

7. Manuskripta iesniegšana un recenzēšana

7.1. Manuskripti publicēšanai ZVZ SĒRIJAS sējumā iesniedzami literāri pareizā angļu vai latviešu valodā un noformēti atbilstoši manuskripta noformēšanas prasībām (1. pielikums).

7.2. Noformēšanas prasības apstiprina ZVZ SĒRIJAS redkolēģija, pamatojoties uz „Noteikumiem par izdevuma LU RAKSTI izdošanu”. Prasības tiek norādītas katra sējuma beigās.

7.3. Zinātniskā raksta manuskripts tiek iesniegts ZVZ SĒRIJAS galvenajam redaktoram vai krājuma atbildīgajam redaktoram kopā ar autora parakstītu pavadvēstuli (2. pielikums).

7.4. Akadēmiskās dzīves sadaļā publicējamos rakstus iesniedz pēc ZVZ SĒRIJAS galvenā redaktora uzaicinājuma vai pēc raksta autora vai autoru iniciatīvas, pavadvēstulē norādot raksta iesniegšanas motīvu.

7.5. Visi manuskripti, kuri iesniegti publicēšanai ZVZ SĒRIJAS zinātnisko rakstu sadaļā, tiek recenzēti, ievērojot LU RAKSTU  recenzēšanas pamatprincipus, kas ietver raksta formāta un novitātes, zinātniskās kvalitātes un pētījuma metodoloģijas, pētījumu rezultātu un interpretācijas, diskusijas, atsauču un valodas kvalitātes vērtējumu.

7.6. ZVZ SĒRIJAS zinātniskā raksta recenzijas veidlapu apstiprina ZVZ SĒRIJAS redkolēģija (3. pielikums). 

7.7. ZVZ SĒRIJA galvenais redaktors nodod iesniegtā zinātniskā raksta manuskriptu Redkolēģijas loceklim, kura zinātniskā kompetence atbilst raksta tēmai. Visiem Redkolēģijas locekļiem tiek nodots zinātniskā raksta kopsavilkums.

7.8. Galvenā redaktora nozīmētais redkolēģijas loceklis gādā par divu recenziju saņemšanu zinātniskajam rakstam. Vienu recenziju var sniegt sērijas redkolēģijas loceklis, otru jāsaņem no speciālista konkrētajā zinātnes jomā Latvijā vai ārzemēs, kurš nav redkolēģijas loceklis. Manuskripts tiek nodots vai izsūtīts pa pastu vai e-pastu recenzentam ar galvenā redaktora vai atbildīgā redaktora parakstītu pavadvēstuli.
7.9. Recenzentam ir jāizsaka skaidrs viedoklis par raksta publicēšanu LU RAKSTU ZVZ SĒRIJĀ un ieteikumi raksta uzlabošanai, ja tādi ir.

7.10. Katrs krājuma zinātniskais raksts tiek recenzēts atsevišķi, un recenzijas rakstveidā tiek iesniegtas galvenajam redaktoram. Ja nepieciešams, raksts sarakstē starp recenzentu, redaktoru un autoru var tikt precizēts vai papildināts. 

7.11. Recenzijas tiek apspriestas redkolēģijas sēdē, kuras gaita tiek protokolēta. Sēdē tiek pieņemts lēmums par pozitīvas recenzijas saņēmušo rakstu iekļaušanu vai neiekļaušanu  krājumā, ievērojot to atbilstību sējuma tematiskajai ievirzei. Redkolēģijas locekļu viedoklis var tikt paziņots pa telefaksu vai elektronisko pastu.

7.12. Recenzijas tiek saglabātas pie sējuma galvenā redaktora. Anonīmas recenziju kopijas tiek izsniegtas autoram, bet uz pieprasījumu - Izdevējam, LU RAKSTU Padomei vai LU prorektoram.

7.13. Ar zinātnes dzīves sadaļā publicējamajiem rakstiem iepazīstas vismaz puse redkolēģijas locekļu, tos publicē pēc apspriešanas un pozitīva lēmuma redkolēģijas sēdē.

7.14. Pēc LU RAKSTU padomes lēmuma par ZVZ SĒRIJAS sējuma izdošanu un literārās redakcijas, autors (vai korespondētājautors) saņem korektūras konstatēto kļūdu izlabošanai. Šajā laikā papildinājumi un citas izmaiņas tekstā nedrīkst tikt izdarītas, un jauni materiāli nedrīkst tikt ievietoti.

7.15. Autoram vai autoriem tiek izsniegtas raksta 25 kopijas bez maksas. Citas kopijas var tikt pasūtītas par maksu pirms LU RAKSTU ZVZ SĒRIJAS sējuma iesiešanas.

8. ZVZ SĒRIJAS FINANSĒJUMA AVOTI

8.1. Finansējums no LU budžeta un pašu ieņēmumiem LU RAKSTU izdošanai LU Senāta noteiktajā kārtība.

8.2. No ĢZZF līdzekļiem, kas paredzēti izdevējdarbības mērķu īstenošanai.

8.3. Ziedojumi.
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